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UFFICIO TERRITORIALE DEL GOVERNO

Area II - Raccordo con gli Enti locali e Consultazioni Elettorali

Prefettura Perugia Perugia, data del protocollo
Prot. Uscita del 13/08/2021

Numzro: 0084474

Classifica: 033.10

- Ai Responsabili degli Uffici

LT elettorali dei Comuni di
ASSISI

BETTONA

BEVAGNA

CITTA DI CASTELLO
NOCERA UMBRA
SPOLETO

Oggetto: Elezione diretta dei Sindaci e dei Consigli comunali di domenica 3 e lunedi
4 ottobre 2021.
Comunicazione al Ministero dei dati relativi ad elettori, sezioni, liste e
candidati e delle notizie sull’andamento delle operazioni di votazione e sui

risultati degli scrutini, con utilizzo della procedura elettorale informatica
(SIEL).

In relazione alle elezioni in oggetto si forniscono le seguenti disposizioni
per la comunicazione alla Direzione Centrale per i Servizi Elettorali del Ministero
dell’Interno dei dati ufficiosi attraverso la procedura informatica.

L’accesso alla procedura informatica avviene attraverso 1’autenticazione nel
portale “DAIT SERVIZI” (https://daitweb.interno.gov.it).

Per Dattivazione delle utenze, come gia segnalato in occasione delle
precedenti tornate elettorali, questa Prefettura-U.T.G. dispone di un’apposita
funzionalita di amministrazione che consente la creazione in autonomia delle
credenziali di autenticazione.

A tal fine, ogni Comune dovrd individuare e comunicare a questa
Prefettura-U.T.G., ove non abbia gia provveduto, i nominativi dei referenti che
avranno la responsabilita della trasmissione dei dati in questione.

I certificati delle utenze utilizzate in occasione del Referendum
costituzionale confermativo del 20-21 settembre 2020 sono tuttora validi. Per

13/ 08/ 2021

Uscita N. 0084474 del

Prefettura Perugia - Area 2 - Prot.
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UFFICIO TERRITORIALE DEL GOVERNO

Area II - Raccordo con gli Enti locali e Consultazioni Elettorali

I’eventuale sblocco degli stessi o per I’attivazione di nuove utenze si prega di
contattare 1’Ufficio elettorale provinciale al seguente indirizzo di posta elettronica:
elettorale.pref perugia@interno.it.

Per le altre informazioni sulla gestione del sistema di accesso al SIEL, si
rimanda all’attenta lettura del Manuale di accesso al Portale Servizi DAIT che si
allega.

La procedura informatica prevede la possibilita di acquisire le
informazioni (sezioni, elettori, votanti e scrutini) direttamente dai comuni utilizzando
la procedura SIEL o, in alternativa, i cosiddetti “Web Services”.

Nel caso di utilizzo della procedura SIEL si potra ulteriormente scegliere
se comunicare i dati sezione per sezione o aggregati per gruppi di sezioni. Sara cura
di questa Prefettura-U.T.G. comunicare alla Direzione Centrale dei Servizi Elettorali
la modalita prescelta (da_comunicare, se variata rispetto alle precedenti elezioni,
entro giovedi 13 agosto).

I dati inseriti nel sistema dai comuni saranno “validati”, tramite apposita
funzione, dall’Ufficio elettorale di questa Prefettura-U.T.G. prima della
comunicazione al Ministero per la successiva pubblicazione sul sito internet.

A) FASE PRE- ELETTORALE

I dati dovranno essere trasmessi nei periodi sottoindicati, dalle ore 08:30 alle
ore 17:00 dei giorni feriali.

ELETTORI E SEZIONI

Le informazioni relative al numero degli elettori (inserito per ogni singola
sezione elettorale o per l’'intero comune, a seconda della modalita prescelta)
dovranno essere trasmesse con le seguenti modalita e tempistiche:

a) dati relativi ad elettori e sezioni al 45° giorno antecedente le elezioni ai sensi
dell’art. 32, 1° comma, nn. 2, 3 e 4 del T.U. 20 marzo 1967, n.223, comprensivi
delle variazioni apportate ai sensi dell'art. 33 del citato Testo Unico.

Le informazioni dovranno essere trasmesse dal 4 all’8 settembre prossimi;

b) dati relativi ad elettori e sezioni al 15° giorno antecedente le elezioni ai sensi
dell’art. 32, 1° comma, n. 1 del T.U. n. 223/1967, comprensivi delle variazioni
effettuate ai sensi dello stesso art. 32, 1° comma, n. 5 del citato T.U.

Le informazioni dovranno essere trasmesse dal 20 al 22settembre prossimi.
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Area Il - Raccordo con gli Enti locali e Consultazioni Elettorali

I dati dovranno riferirsi all’intero corpo elettorale comprendendo, anche,
1 cittadini comunitari che, a norma del D.Lgs. 197/96, hanno chiesto di partecipare
alle elezioni comunali.

Per questi ultimi dovra, inoltre, essere inserita nella procedura la
distinzione per singolo Paese dell’Unione Europea.

Si precisa, infine, che quest’ultimo dato deve riferirsi al numero
complessivo dei cittadini UE iscritti nelle liste aggiunte e non soltanto a coloro che
hanno presentato la domanda per le elezioni del prossimo 3 - 4 ottobre.

CANDIDATTI A SINDACO, LISTE E CANDIDATI CONSIGLIERI

L’inserimento dei candidati Sindaci e delle liste sara curato da_questa
Prefettura.

La gestione dei candidati alla carica di Consigliere ¢ facoltativa e sara,
eventualmente, demandata a codesti Uffici elettorali comunali, si precisa che, ove le
SS.LL. decidessero di inserirle, si renderebbe obbligatoria anche la fase delle
preferenze al termine degli scrutini. La decisione sulla gestione delle candidature
dovra essere comunicata entro il predetto termine di lunedi 30 agosto,
contestualmente a quella sulla modalita prescelta per la trasmissione dei dati.

Allo scopo di ridurre il carico di lavoro ed eliminare la possibilita di errori
dovuti alla digitazione dei dati, la procedura mette a disposizione delle funzionalita
che consentono di acquisire in maniera massiva, attraverso file di testo (.csv), sia le
informazioni relative alle candidature a consigliere comunale che quelle relative ai
voti di preferenza.

Per ulteriori informazioni relative alla gestione di queste funzionalita si
rimanda al manuale utente allegato alla presente circolare.

Le informazioni saranno trasmesse nel periodo compreso tra il 3 ed il 7
settembre p.v.

B) CICLI DI PROVE

Al fine di verificare tutte le funzionalita della procedura informatica si
rende necessario effettuare 2 (due) cicli di prove con le liste ed i candidati effettivi.

Al ciclo di prove dovranno partecipare anche direttamente i comuni secondo le
modalita stabilite.

Ogni ciclo si sviluppera su piu giorni, come da calendario (Allegato A).
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Gli orari indicati rispondono anche all’esigenza di simulare il carico atteso
durante la fase elettorale. Si chiede pertanto il massimo rispetto delle tempistiche.

I cicli di prova dovranno essere effettuati nei giorni:

o dal 16 al 17 settembre p.v.
o dal 23 al 24 settembre p.v.

Per una piu approfondita verifica della procedura applicativa, si richiama
’attenzione delle SS.LL. sull’assoluta necessita che la preparazione dei “casi prova”
venga curata sotto la propria personale responsabilita.

Si ribadisce, inoltre, l’importanza dell’utilizzo del personale gia
impegnato nelle precedenti tornate elettorali.

C) FASE ELETTORALE

NOTIZIE SULLA COSTITUZIONE E L’ INSEDIAMENTO DEI SEGGI

Le notizie in merito alla costituzione degli Uffici elettorali di sezione
dovranno essere comunicate, mediante apposito formulario, ai seguenti numeri
telefonici: 0755682541 - 0755682542 - 0755682551 - 0755682552, entro le ore 17:30
di sabato 2 ottobre. L.’Ufficio elettorale di questa Prefettura-U.T.G. curera I’inoltro al
Ministero, tramite procedura informatica, delle notizie relative alla costituzione degli
Uffici elettorali di sezione per I’intera provincia. :

Non sono richieste comunicazioni sul reinsediamento dei seggi.

NOTIZIE SUI VOTANTI

In merito all’affluenza degli elettori alle urne, dovranno essere comunicate
notizie sia nel corso della votazione che alla chiusura delle operazioni di voto
secondo il seguente calendario:

Domenica 3 ottobre

o entro le ore 12:30 - notizie sul dato assoluto dei votanti (solo totale) alle ore 12:00;

o entro le ore 19:30 - notizie sul dato assoluto dei votanti (solo totale) alle ore 19:00;
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o entro le ore 23:30 - notizie sul dato assoluto dei votanti (solo totale) alle ore 23:00.

Lunedi 4 ottobre

o entro le ore 16:00 - notizie sul dato assoluto dei votanti alle ore 15:00 ovvero alla
chiusura delle operazioni di votazione, distinti in maschi femmine e totale.

NOTIZIE RELATIVE AGLI SCRUTINI

Dovranno essere effettuate le seguenti comunicazioni (con inizio dalle ore
9:00 di martedi 22 settembre):

1) Voti attribuiti ai candidati Sindaco ed alle liste per Pelezione del Consiglio

In ordine all’andamento delle operazioni di scrutinio, appena noto il

risultato di ogni singola sezione del Comune, dovra essere effettuata una
comunicazione indicando:

a) il numero della sezione scrutinata;

b) il numero delle schede bianche;

¢) il numero delle schede nulle;

d) il numero delle schede contestate e non assegnate;

e) il numero dei votanti (precaricato dal sistema);

f) il numero dei voti validi attribuiti a ciascun candidato sindaco, presentati a
video secondo I’ordine del manifesto e della scheda;

g) il totale dei voti validi attribuiti a tutti i candidati sindaco.

Inoltre, solo per i comuni con piu di 15.000 abitanti:

h) il totale dei voti validi attribuiti soltanto ai candidati Sindaco;

i) il numero dei voti validi attribuiti a ciascuna lista, presentata a video
secondo I’ordine del manifesto e della scheda;

j) il totale dei voti validi attribuiti a tutte le liste.

I comuni con popolazione superiore a 15.000 abitanti che avranno scelto
di trasmettere i dati in modo aggregato, dovranno effettuare, a mano a mano che
perverranno nuovi dati e sino alla trasmissione dei risultati di tutte le sezioni, pi
comunicazioni parziali che dovranno comprendere, oltre al numero delle sezioni
scrutinate, i dati corrispondenti alle lettere f), g), h), i), j).
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Eventuali comunicazioni di rettifica potranno essere effettuate finché non
viene eseguito il riparto ufficioso dei seggi, ossia alla conclusione dello scrutinio di
tutte le sezioni. Successivamente dovranno essere comunicate escluswamente via e-
mail all’indirizzo elettorale.pref perugia@interno.it.

2) Voti di preferenza (solo se sono stati caricati i candidati consigliere)

Immediatamente dopo la comunicazione dei risultati relativi ai voti di lista
(per ogni singola sezione, oppure dopo il caricamento dei dati definitivi di tutte le
sezioni se si e scelta la modalita di inserimento dati aggregati), dovranno essere
trasmessi 1 voti di preferenza ottenuti da ciascun candidato, elencati secondo 1’ordine
con 1l quale sono indicati nel manifesto ed inseriti nella procedura.

I dati, inseriti manualmente o tramite file di testo (csv), comunicati per
lista, dovranno essere completati con la somma, per ciascuna lista, dei voti di
preferenza ottenuti da tutti i candidati.

Come per 1 dati relativi ai candidati Sindaco ed alle liste, eventuali
comunicazioni di rettifica potranno essere effettuate fino a quando non viene eseguito
il riparto ufficioso dei seggi, cui segue il “fine inserimento” automatico.
Successivamente si potranno comunicare solo tramite e-mail.

I modelli per la registrazione delle notizie e dei dati provenienti dalle
singole sezioni saranno trasmessi dallo scrivente Ufficio, una volta completato il
procedimento di ammissione delle candidature.

Si rappresenta, infine, 1’assoluta necessita che i responsabili degli Uffici
elettorali comunali informino telefonicamente questa Prefettura circa la
conclusione delle varie fasi elettorali, al fine di verificare ’esito positivo delle

comunicazioni dei dati e quindi poter procedere alla chiusura del collecamento
con il sistema centrale.

Le SS.LL. vorranno dare puntuale attuazione alle indicazioni contenute
nella presente circolare, che rivestono fondamentale rilevanza per la corretta diffusione
dei risultati ufficiosi delle prossime consultazioni elettorali.

11 Diriger#e dell’Area 2

ic/ prefetto
Giuseppe Dinardo
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ALLEGATO A

ELEZIONI COMUNALI DEL 3 E 4 SETTEMBRE 2021
CALENDARIO PROVE

I PROVA

16 settembre

Votanti:
o 1° comunicazione votanti dalle ore 09:00 alle ore 10:00;

o 2°% comunicazione votanti dalle ore 11:00 alle ore 12:00;
o 3% comunicazione votanti dalle ore 13:00 alle ore 14:00;

o 42 comunicazione votanti dalle ore 15:00 alle ore 16:00.

17 settembre

Scrutini:
o Parziali e definitivi dalle ore 09:00 alle ore 17:00.

II PROVA

23 settembre

Votanti:
o 1° comunicazione votanti dalle ore 09:00 alle ore 10:00;

o 2°% comunicazione votanti dalle ore 11:00 alle ore 12:00;
o 32 comunicazione votanti dalle ore 13:00 alle ore 14:00;

o 4 comunicazione votanti dalle ore 15:00 alle ore 16:00.

24 settembre

Scrutini:
o Parziali e definitivi dalle ore 09:00 alle ore 17:00.
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N.B.: In ognuna delle due prove, sia per le comunicazioni dei votanti
che per quelle degli scrutini, € necessario proporre dati differenti.

E, inoltre, importante ricordare che:

— per i votanti i dati di ogni successiva comunicazione dovranno
essere maggiori di quelli della precedente e quelli relativi alla
chiusura in ogni caso non potranno essere superiori agli
effettivi elettori acquisiti;

— per gli scrutini le prove si svolgeranno con liste e gruppi
effettivi, i voti dovranno essere forniti a caso, differenziandoli
nelle due prove. Per la comunicazione dei definitivi il totale dei
voti validi dovra essere contenuto, per ogni Comune, nel limite
dei votanti definitivi trasmessi.

Sia per le comunicazioni dei votanti che per quelle degli scrutini,
effettuare anche alcuni casi di rettifica.



